CONVOCATORIA DE DESTINOS PARA SU COBERTURA POR
LOS PROFESORES QUE IMPARTEN LA ENSENANZA DE LAS
RELIGIONES, CONTRATADOS CON CARACTER INDEFINICO
POR EL MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE.

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION ELECTRONICA
DE SOLICITUDES.
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El presente documento detalla el procedimiento para utilizar la aplicacién de
presentacion electrénica de solicitudes en la Convocatoria de Destinos para su
cobertura por los Profesores de Religion contratados con caracter indefinido
por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

La convocatoria del procedimiento y el acceso a la aplicacion electrénica
estaran disponibles en la direccion web de la Sede Electronica del Ministerio de
Educacioén, Cultura y Deporte:
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https://sede.educacion.gob.es/portada.html
Esta aplicacion ofrece las siguientes prestaciones:

* Permite que un mismo participante cumplimente hasta 3 solicitudes,
utilizando un asistente en linea

» Simplifica el proceso de cumplimentaciéon de una solicitud, al permitir
consultar y recuperar, su informacion profesional y los datos relativos a
las plazas que solicita en el concurso.

* Permite adjuntar a una solicitud hasta 3 archivos con la documentacién
gue el solicitante desea presentar para la baremacion de los méritos
establecidos en la convocatoria.

* Una vez cumplimentadas, las solicitudes pueden confirmarse,
imprimirse en papel y presentarse en cualquiera de las oficinas de
Registro indicadas en la convocatoria, dentro del plazo de presentacion
de solicitudes.

» Alternativamente, quienes dispongan de DNI electrénico o de un
certificado digital reconocido por las Administraciones Publicas, podran
realizar la presentacion electrénica de la solicitud que hayan confirmado.
Dicha presentacién electrénica tiene los mismos efectos administrativos
gue su entrega en una Oficina de Registro presencial, evitando asi
acudir a una de dichas oficinas.

Importante: Las solicitudes confirmadas deben ser siempre entregadas,
bien en una Oficina de Registro presencial, bien en el Registro
Electrénico del Ministerio, dentro del plazo de presentacion de
instancias. En caso contrario, la solicitud se considerard& como no
entregada (aunque haya quedado grabada en los servidores del
Ministerio) y el solicitante podra ser excluido de su participacion en el
proceso.

Pasos para la utilizacion de la aplicacion:

1) Registro de usuarios y acceso a la aplicacion

Usuarios que NO estén registrados en la Sede Electronica del
Ministerio
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Antes de utilizar la aplicacion electronica, es preciso estar registrado como
usuario de la Sede Electrénica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.

Para ello, sera necesario seleccionar el enlace “Acceso a Sede electrénica”
gue aparece en la parte superior del panel derecho de la pagina:

Esta usted en: b Sede electronica \g\; = | . Accesoala web del
' Ministerio
La Sede ... A través de esta plataforma el Ministerio de Educacidn proporciona el > Acces
punto de acceso a sus tramites v senvicios de forma electronica Aga e
sldentificacion de la sede i

sAcceso a Sede Electrdnica
wSistemnas de firma aceptados

sFechay hora oficial
: A X @ Tramites y servicios @ Registro electronico .
saCatalogo de tramites y senvicios = Calendario dias inhabiles
. o : N - _
i Cartas de Senicios Electrénicos @ Notificaciones @ Quejas y sugerencias & Comprobacién de documentos

con cédigo seguro de
verificacidn

sMormativa

wTabldn de anuncios Tablén de anuncics

= Verificacidn de certificados
=Ayuda

¥ Convocatorias cercanas al cierre

b Ver mas

@ 0s0.e5
@dministracidn - =

Acceso a Sede Electronica £nlacas .
@
@

Y a continuacién pulsar en la siguiente pagina sobre el botén "Registrarse”

Esta usted en: b Sede electronica P Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

Para efectuar cualgquier tramite es necesario registrarse

Registrarse

Si ya esta registrado en el sistema, introduzca su usuario y contrasefia:

Usuario: |
Contrasefia: |

[ Aceptar ] [ Mo puedes acceder a fa sede electronica? |

En la siguiente pagina, tras la clausula de proteccion de datos, se seleccionara
una de las cuatro formas de registrarse, dependiendo del usuario y del tramite
a realizar:

- Registro de persona fisica sin Certificado Digital.

« Registro de entidad sin Certificado Digital.
« Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad.
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- Registro en el sistema para usuarios del Ministerio (este enlace soélo
aparece si se accede desde la red interna del Ministerio de Educacion).

Esta usted en: b Sede electronica » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

Bvolver
Registro

4 :como registrarse?
-

Proteccidn de dates de caracter personal:

El formularic que va a rellenar contiene datos de caracter personal, 1os cuales seran tratades conforme a la Ley Crganica 15/1992, de 13 de diciembre, de Proteccidn
de Diatos de Cardcter Personal v a su correspendiente desarrollo reglamentario

» Informacion del fichero de datos de caracter personal

» Registro de persona fisica sin Certificado Digital
= Registro de entidad sin Certificado Digital
» Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver "Informacion sobre los certificados que admite el sistema”)

= Registro en el sistema para usuarios del Ministerio

Si la opcion seleccionada es "Registro con Certificado Digital para persona
fisica y entidad ", la aplicacion mostrard un mensaje solicitandonos el uso de un
certificado digital instalado en nuestro equipo. Si el certificado esta protegido
con contrasefia, deberemos introducir ésta:

JE Lates ae Laracier Fersonaly a su Correspondlente desarraio regiamentanc.

» Informacion del fichero de datos de caracter personal

bR G R R ClnEREUERIETENER S Se estdn firmando datos con su clave privada de inter... le

= Registro de persona fisica sin Certificad
= Registro de entidad sin Certificado Digit:
» Registro con Certificado Digital para per|

Una aplicacidn esta solicitando acceso a un elemento
prategide.

ite el sistema")

posiiand |

Clave privada de Cryptod
[ Recordar contrasefia

lavegadores recomendados:

YWeb optimizada para Internst Explorer 7.x o superior y Mozill

Acceso con certificado usanda Firefox 4.0. Por favor pinche Aceptar ] [ Cancelar ] [ Detalles...

Atencion a usuarios:

Atencion telefénica para temas informaticos relacionados con la sede electranica, en horaric de Lunes a Jusves de 00 a 18:00 horas v Viernes de &30 a 15:30: 915505957 - Correo
electronico: soporte sede@educacion.es
Dara tamas ralarinnanne ran rada framite 2ins A= indicariones contenidas 20 la ficha synlicativa de Ine mizmne

Si utilizamos los certificados digitales almacenados en la tarjeta del DNI
electrénico, deberemos escribir el PIN correspondiente:
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Estd usted en: b Sede lectrénica  k Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

B Volve
Registro
Introduzca el PIN
Proteccién de datos de caracter persong |
El farmulario que va a rellenar contiene datos de ca = e ,—I a 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn
de Datos de Caracter Personal v a su correspondien Aceptar ‘ Cancelar

» Informacion del fichero de datos de cara

» Registro de persona fisica sin Certificado Digital
> Registro de entidad sin Certificado Digital
» Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver “Informacion sobre los certificados que admite el sistema")

= Registro en el sistema para usuarios del Ministerio

A continuacion, de los dos certificados que nos apareceran en la lista, hemos
de seleccionar el que lleva la etiqueta "AUTENTICACION", como se ve en la
imagen:

Tramites y Servicios
& \Volver
Registro Elegir un certificado digital
Identificacion
' El sitio web que desea ver solicita una identificacidn,
« Y Elija un certificado.
Proteccion de datos de caracter personaj T
| MNombre
El fermularic que va a rellenar centiene datos de ca NOMERE * o . - MIP127en B 151299, de 13 de diciembre, de Proteccidn
de Datos de Caracter Personal y a su correspondien = (LIERTEE Sk
} Informacion del fichero de datos de cara
» Registro de persona fisica sin Certifi | "
= Registro de entidad sin Certificado D (i | )_|
= Registro con Certificado Digital para Més informacidn, .. ] [ Ver certificado. .. ] F: admite el sistema”)
» Reqistro en el sistema para usuarios|

En el caso de no poseer Certificado Digital tendra que registrarse mediante la
opcion “Registro de persona fisica sin Certificado Digital”.

A continuacion, se introduciran los datos personales necesarios para completar
el registro. De ellos, el mas importante es el relativo al tipo y numero de
documento identificativo.

Debe seleccionarse el tipo de documento que se va a emplear
(NIF/NIE/CIF/Otro) y escribir el namero del mismo.

Nota: La aplicacién lleva a cabo una validaciéon contra las Bases de Datos de
Profesores de Religidon. Es imprescindible que el participante se registre con el
DNI/NIF/NIE que aporté en el momento de ser contratado como Profesor/-a de
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Religion; en caso contrario, la aplicacion no podra recuperar los datos
administrativos relativos al destino actual del participante.

En el caso de que la solicitud vaya a presentarse de forma electronica, el
namero de documento debe coincidir exactamente con el que aparezca en el
DNI electronico o certificado digital que vaya a utilizarse para realizar la
presentacion electrénica.

Los campos que aparecen con asterisco (*) son de cumplimentacién
obligatoria.

La contrasefia que se escriba debe cumplir unas reglas concretas que se
especifican en la propia pagina de registro

Hombre (%}

Primer apelido (*):

Segundo apelide:

Idioma (*): Castellano » |

Tipo documento (*):

N® ldentificacion (*}: 12 Ejemplo: 012345871
Este identificadar se utilizara como usuario de acceso a la Sede electrdnica.
Centrazsfia (. sssssssssse
Repita contrazefia ;. sssssssssss
Correo Electronico (*): J@yahoo.ez
Repita Correo Electrénico (*): em e 2 2@yahoo.es
Teléfone movil (% 647
electrdnico v el teléfone mdvil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites implementades en esta sede

W (*I De acuerdo con la vigente Ley Organica 15 13/12(1999 de Proteccion de Datos espafiola v el R.D. 1720/2007 que la desarrolla, le
comunicamos que los datos que incorpore en el presente formulario pasan a formar parte de nuestra base de datos, teniendo usted
derecho de oposicidn, acceso, rectificacidn v cancelacidn de sus datos. Si desea ejercer estos derechos, contacte con nosotros en
soporte.sede@educacion.es enviandonos un correo electrdnico con su nombre v apellides, indicando en el campo asunto el texo:
Borrar Datos Fersonales

W (I Declaro que los datos que figuran en mi solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario, 1as responsabilidades que
pudieran derivarse de su inexactitud y autorizando al Ministerio de Educacian la consulta de los mismas en el Sistema de Verificacidn de
Datos de ldentidad de la Direccidn General de la Palicia.

[ Aceptar ] f Limpiar ]

Tras marcar la casilla de aceptacion de las clausulas de proteccion de datos y
de verificacion de identidad, pulsar el boton “Aceptar”’, se nos mostrarad un
mensaje de confirmacion, indicando que el usuario ha sido registrado en el
sistema.

Al completar el registro, recibiremos un mensaje en la direccion de correo
electrénico que hayamos introducido en el registro, con un enlace para la
activacion de nuestra cuenta de usuario.
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Dicho enlace nos redirigira a la pantalla de la figura siguiente, que nos informa
de que nuestra cuenta esta ya activada.

Usuarios que ya estén registrados en la Sede Electronica del
Ministerio

En el caso de que ya estemos registrados como usuarios de la Sede
Electronica del Ministerio, 0 hayamos completado el tramite de registro que se
describe arriba, basta con introducir el usuario (nUumero de documento) Yy
contrasefia para iniciar sesion en la Sede Electronica y poder tramitar nuestras
solicitudes de participacion.

Si se dispone de certificado digital, puede accederse con éste, evitandonos asi
el tramite de introducir usuario y contrasefa.

Nota: Si alguna persona dispone de cuenta de usuario en la Sede Electronica,
pero no recuerda la contrasefia de acceso, NO debe volver a registrarse, sino
gue ha de utilizar el enlace “¢No puedes acceder a la Sede Electronica?” para
reactivarla o restablecer la contrasefa

En la siguiente pantalla, comprobaremos que nos aparece nuestra identidad en
la parte superior y, a continuacion, localizaremos la convocatoria introduciendo
en el campo Texto alguna palabra descriptiva ( por ejemplo, “religiéon”) y
pulsando a continuacion el boton “Buscar”:

Estd usted en: » Sede electrénica P Tramites y Servicios
Tramites y Servicios
TramlFes y Serylcms &l sassi
Seleccione la opcion deseada
[+ Becas, ayudas y subvenciones [T Gt 27T "
= Para profesores, investigadores y titulados universitarios | ECartificado digital
= Para estudiantes
= Modificar mis datos
# Para asociaciones, fundaciones y empresas —
[+ Gestion y homologacion de titulos Mis tramites b |
[# Atencion al ciudadano Mis i iﬁ_ a ___i nes 3
[ Organismos
Justificantes registro electronico |
Nombre del usuario conectado
Buscador de convocatorias
Busqueda
Introduzca los criterids de busqueda (utilice las comillas para realizar una busgueda exacta del texto):
= .
Cfex{o: [religion b Buscar I Dentro del plazo de presentacién »  Tramites por pagina: | 5 »
wDentro del plaze de presentacidn &3Fuera del plaze de presentacidn @ Certificado digital requerido  BPresentacidn abligatoria de documentacidn en papel
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Si no se introduce ninguna condicion de busqueda, se nos mostraran todas las
convocatorias con plazo de presentacion abierto, de entre las que deberemos
seleccionar la que nos interesa.

Seguidamente, nos aparecera la convocatoria en la que estamos interesados
(Nota: El texto de la convocatoria puede diferir del que se muestra en esta
pantalla).

También se puede buscar la convocatoria desplazandonos sucesivamente por
las opciones de "Tramites y Servicios" : "Para profesores, investigadores y
titulados universitarios" " Oposiciones y concursos”, y buscando Ia
convocatoria en que estamos interesados.

Ei%% comeo o Qe i i s

s, \\ . V%"

Esta usted en: ¥ Sede elecirénica P Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

Tramites y Servicios
Seleccione la opcidn deseada « iy
+ Para profesores, investigadores y titulades universitarios / » Opasiciones y concursos / e Mlcki

= Con\ ocatorla de acceso a destinos definitivos para profesores que imparten la ensefianza de las religiones contratados de caracter indefinido por el
e Educacion 2011 [T

E+ Informacicn de la convocatoria B Formularic de solicitud y consulta de scolicitudes

Bl Concurso de traslados para funcionarios del Cuerpo de Maestros para la provision de plazas vacantes en el ambito de gestion territorial del Ministerio
de Educacion. (=]

B+ Informacion de la convocatoria & Formulario de solicitud v consulta de solicitudes

Bl Concurso de traslados para funcionarios de los Cuerpos de Catedraticos y Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacion
Profesional, catedraticos y Profesores de Masica y Artes Escenicas, Catedraticos, Profesores y Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio para

Una vez seleccionada la convocatoria correspondiente a este afio, el enlace
“Formulario de solicitud y consulta de solicitudes” nos permite mostrar las
solicitudes que hemos cumplimentado para esta convocatoria:
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Estd usted en: b Sede slectrinica » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

(&

&

HE .. R E Certificada digital

B+nfo @Volver G Cerrar sesion

Convocatoria de acceso a destinos definitivos para profesores que imparten la ensefianza de las religiones
contratados de caracter indefinido por el Ministerio de Educacion, Culturay Deporte - 2012

Fase actual : Presentacidn Plazo : 18/04/2012 11:39:01 - Plazo Abierto

Hueva solicitud Copiar solicitud

MNumero total de solicitudes: 3

Solicitante; H. - i o S5 12
Caodigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 23/04/2012 13:44:42 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 23/04/2012 13:57:08

Observaciones

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar Eliminar
Solicitante: H 3 C -12
Cadion solicitud CTRAZINNNN03 Fstadn Confirmada

En caso de que no hayamos rellenado aun ninguna solicitud, nos mostrara el
mensaje “No tiene solicitudes” junto con un boton de “Nueva solicitud” para
empezar a cumplimentar una solicitud en blanco.

Cada solicitud puede encontrarse sucesivamente en los estados siguientes:

"En Borrador": Solicitud que puede ser modificada o eliminada.

"Confirmada": Solicitud que no puede ya ser modificada ni eliminada. El
sistema asigna a cada solicitud confirmada un numero identificativo
anico.

"Registrada™ Solicitud confirmada que se firma electronicamente con
certificado digital y se entrega en el Registro Electronico del Ministerio.

Un mismo participante puede generar un maximo de 3 solicitudes. Sélo 1
solicitud puede estar en un momento dado en estado de "Borrador".

2) Cumplimentacion de la solicitud

La cumplimentacion de solicitudes consta de 3 pasos:
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> Paso 1: Identificacion del solicitante

En el primer paso, se indican los datos personales del solicitante. Los datos
identificativos (Documento, Apellidos y Nombre) no es necesario que los
introduzca, pues se habran recuperado de su usuario en la Sede Electrénica.

Los campos que aparecen con asterisco (*) son de cumplimentacién
obligatoria.

Guardar
indice de la solicitud 2 Siguiente
Datos identificatives
Solicitante
Nombre (*):
Primer apelido (*): He
Sequndo apelido (*): G
Tipo documento (*): NIF
Documento (*): (LR
Correo electronico (*): + info. cr @educacion.e2
Teléfono (*): + info. 666777888
Destine actual (*): Categoria : Profesor/-a Religion Primaria - Situacion : Destine Definitive
Destinos solicitados. El orden de peticién sera el que aparece en la solicitud.
Para afiadir un nusvo destino, seleccione Peticion en Ia lista de [ | Anadir peticion
valores y pulze £l botén Afiadir L
Peticion (*): Buscar Limpiar Eliminar
indice de la solicitud | 2 Siguiente
Guardar

Es imprescindible informar el campo de correo electronico y teléfono mdvil
puesto que seran los medios para enviar avisos al usuario.

Al iniciar una nueva solicitud, la aplicacion determina automaticamente si Vd.
cumple los requisitos para poder participar en este procedimiento (ser profesor
de Religion dependiente del Ministerio y con contrato indefinido en vigor, asi
como no haber obtenido plaza en el procedimiento del afio anterior). En caso
afirmativo, el campo “Destino actual” aparecera informado con los datos
correspondientes a la categoria laboral (primaria/secundaria) y al tipo de
destino (definitivo/provisional).
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Nota: Recordemos que, para que se cumplimente el campo “Destino actual”
es necesario que el usuario se haya registrado con su DNI o NIF.

Guardar
indice de la solicitud D 2 Siguiente

Datos identificativos

Datos tomados automaticaments de su cuenta de usuario o certificado digital
Solicitante

Nombre (*): C

Primer apellide (*}: He

Segundo apellide (%) G_

Tipo documento (*): NIF

Documento (*): 12es

Correo electronico (*): + info. = @educacion.es
Teléfono (%) + info. 665777885

Destine actual (*} Categoria : Profesori-a R&llgléll'l Primaria - Srt‘uacl‘on Destine Definitivo

Destinos solicitades. El orden de peticién sera el que aparece en la solicitud. Informacion tomada automaticamente de
) la Base de datos de Prof. de Religion, si
Para afiadir un nuevo destino, seleccions Peticion en la lista de | vl Ahadir peticion puede par‘tiC\par en el concurso
wvalores v pulge el botén Afiadir ; &
Peticion (*): Buscar Limpiar Eliminar
indice de Ia solicitud D 2 Siguiente
Guardar

En caso de que no cumpla los requisitos para participar, se mostrarqd un
mensaje de error y se impedira continuar con la solicitud, como se ve a
continuacion:

. \\ . It

Estd usted en: b Sede electrénica b Tramites y Servicios

Tramites y Servicios i

8 Volver@ Cerrar sesion
Tramites y Servicios - Ministerio de Educacién

Errores Cerrar errores. &4

¥ Usted no esta registrado como profesor de religion en la Base de Datos de gestidn del Ministerio de Educacidn, y por lo tanto no puede participar en
este tramite. Si cree que deberia estar pdngase en contacto con 13 unidad administrativa
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La solicitud se validara en cualquiera de los dos momentos siguientes:

o Inmediatamente después de haber introducido los campos relativos a los
datos identificativos, pulsando sobre el botén “Guardar”, sin haber
introducido ninguna peticion.

o Después de haber grabado una peticion junto con los datos
identificativos, pulsando sobre el botén “Afadir peticion”.

Cuando la solicitud sea correcta, veremos el siguiente mensaje de confirmacion
cada vez que la guardemos o generemos una nueva peticion:

H e 12 . Elertificadn digital
8 Imprimir borrador hei| g+nfo @Volver B Cerrar sesion
Convocatoria de acceso a destinos definitivos para profesores que imparten la ensefianza de las religiones contratados de
caracter indefinido por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte - 2012
Mensajes Cerrar mensajes. &3
P Accidn de guardar realizada correctamente. Para continuar puede seguir cumplimentandeo |a solicitud, o si yva ha finalizado, pulsar el botdn volver para
seleccionar el siguiente paso del proceso de tramitacion

¥ Laaccidn de afiadir se ha realizado correctaments

{*)Datos de cardcter obligatorio

» Paso 2: Aiadir peticiones de puestos

El siguiente paso es la especificacion de los destinos que se solicitan, por
orden de preferencia.

La aplicacién permite ir afiadiendo, una por una, tantas peticiones como vayan
a solicitarse, hasta un nimero maximo de 100 peticiones.

La aplicacion no comprueba si el solicitante cumple los requisitos para poder
optar a cada uno de los puestos que solicita. Esta comprobacién la realizara
posteriormente el Servicio de Personal Laboral cuando se revise la solicitud.

Para efectuar la primera peticion, desplacese al campo “Peticion(*)” que
aparece ya generado en el formulario de solicitud., y utilice el botén “Buscar”
gue aparece a la derecha del campo:

Destinos solicitados. El orden de peticién sera el que aparece en la solicitud.

EBuscador de peticiones de puestos

Para afiadir un nuevo destino, seleccione Peticidn n la lista de | | Ahadir peticion
valores v pulse &l botén Afadir : ' ==l

Peticion (*}): Limpiar Eliminar

indice de la solicitud 7 2 Siguiente @

Guardar
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Dicho boton nos redirige a un buscador de destinos, en el que como “Texto de
Busqueda” debemos introducir el namero o codigo de la plaza tal y como
aparece en la convocatoria.

En el ejemplo, vamos a solicitar como primer destino la plaza de codigo “10”.
Una vez pulsemos el botéon “Buscar”, la aplicacion nos devuelve todas las
plazas en cuyo codigo aparezca la secuencia “10” (10, 100, 101, 102,...).

b3 & 4\ Bi% TR e

Esta usted en: » Sede electronica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

Usuarie: Apellido Mombre o515, g Elartifieads digital 8
alr fo EVolver B Desconectar
Convocatoria: Acceso a destinos definitivos Profesores de Religion 2011
Busqueda Peticion

lMensajes Cerrar mensajes. &3

P Pulse “Aceptar sin seleccionar ningtn valer para eliminar el contenido actual.
Lista aﬁunadca:

=z -Provincia: Ma = ect 2 S002732 - Cance

=

-{Previncia: Almeria - Horas Lect: 15 - - Fuente=antila - Puente Del Rio

/i azoko Ama Eskola Publikoa - Santurtzi
orroza - Fray Juan De Zorroza - Bilbao
urutzeta - San Vicente De Barakaldo

2 -|Provincia: Vizcaya - Horas Lect:
4 -|Provincia: Vizcaya - Horas
& -|Previncia: Vizcaya - Horas Lect:
§ -|Provincia: Vizcaya - Horas Le
7 +{Provincia: Zaragoza - Horas Lect: 24 - Centro: 5000835
Provincia: Zaragoza - Horas Lect 25 - Primer Centro: 5001113

tra lzabel Gallego De Gorria - Bilbao

0 lkaztola-Pozekoetxe - Arizgoiti

ezaren Alierta - Zaragoza

El Enebro - Sabifian |

Aceptar

De cada plaza recuperada, la informacién que se nos muestra es:

La provincia de destino a la que corresponde la plaza

Las horas lectivas semanales

El codigo del primer Centro docente asociado a dicha plaza, asi como su denominacion
Municipio en que se ubica.

O O O O

Esta informacién se recupera con efecto de que el solicitante pueda comprobar que la plaza
recuperada es realmente la que le interesa solicitar. La aplicacion solamente grabara el codigo
identificador del destino.

Seleccionamos el puesto que nos interesa (en este caso la primera de la lista) y pulsamos
‘Aceptar’, en este momento la plaza solicitada aparece en la lista de peticiones
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P— -_— - -

Esta usted en: » Sede electronica » Tramites y Serwmia?

Tramites y Servicios i

vsuarie: Apellido Nombre sz - Ellertifcado digital 8
BImprimir borrador T @+Info @Volver B Desconectar
Convocatoria: Acceso a destinos definitivos Profesores de Religion 2011

Busqueda Peticion

llensajes Cerrar mensajes. £

P Pulse "Aceptar” sin seleccionar ningln valor para eliminar el contenido actual

Introduzca el texto de blsgueda : |10

Lista de resultados:

Plaza 10 - Prov Malaga - Horas Lect: 2

>

Plaza 100 - Provincia: Cadiz - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 11006965 - Tartezsos - Jerez De La Frontera

Plaza 101 - Provincia: Almeria - Heras Lect: 18 - Primer Centro: 04004632 - Fuentezantilla - Puente Del Rio

Plaza 102 - Provincia; Vizcaya - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 48007235 - xazoke Ama Ezkola Publkoa - Santurtzi
Plaza 103 - Provincia: Vizcaya - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 48001919 - Zorroza - Fray Juan De Zorroza - Bilbao
Plaza 104 - Provincia: Vizcaya - Heras Lect: 25 - Primer Centro: 28000654 - Gurutzeta - San Vicente De Barakaldo
Plaza 105 - Provincia: Vizcaya - Horas Lect: 18 - Primer Centro: 4200174 aestra lzabel Gallego De Gorria - Bilbae
Plaza 106 - Provincia: Vizcaya - Heras Lect: 14 - Primer Centro: 48001282 - Arizko lkastola-Pozokoetxe - Arizgoiti T
Plaza 107 - Provincia: Zaragoza - Horas Lect: Primer Centro: S0008356 - Cesédreo Alierta - Zaragoza
Plaza 108 - Previncia: Zaragoza - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 50011136 - El Enebro - Sabifian

[I£3

Para afiadir las siguientes peticiones es necesario seleccionar la opcion “peticion” de la lista de
valores y a continuacién pulsar sobre el botdn “Anadir peticion” ; de esta manera aparecera un
nuevo formulario donde se realizara la busqueda del puesto que queremos solicitar , siguiendo
el procedimiento que se ha explicado anteriormente.

Acceso a destinos definitivos Profesores de Religion 2011

(*}Datos de caracter obligatorio

indice de la solicitud [1] 2 siguiente 3

Datos identificativos

Solicitante

MNombre(=): | L

Primer apellido(): [n

Segundo apelido(®): 8 -

Tipo documento(®): NIF

Documento(®): [pog =

Correo electrénice(%): +info. -_.In._:.‘.‘ 2@hatmail.com

Telkfana(*): + info. (EERTATE

Destino actual(*): 1VCﬂlegCI:Ié : Profesori-a Religidn Primaria - S'rtuaciéﬁ £ b521ino Definitivo

Destinos sclicitades. El orden de peticién serd el que aparece en la sclicitud.

Para afiadir un nuevo destine, seleccione Peticion en la lista de
valores y pulze el botdn Afiadir:

& | Ahadir peticion

Petician(*): ‘-P-Iéza Z.E-:F;mvinmé.' .I.lné.\.sgs -Horas Lel:t' 23 n'zEDDD&Zf-éL‘ladaihnrcs-Lsa Lon. Buscar Limpiar Eliminar
Peticion(*): Piéza 26 - Pr‘u.-;lnc:\a; I:ﬁ\aga - Huraa Léct: 23 - Pr‘lme‘r C“eritrﬁ:: ZEUUGZ&E ~-La P.a.z-jT.ci'r.emﬁllnusn_‘ Buscar Limpiar Eliminar
indice de 1a solicitud D 2 Siguiente 3
Guardar
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Este proceso se repetira tantas veces como puestos deseemos solicitar de los convocados.

Una vez que se ha seleccionado la ultima peticion se pulsara el boton “Guardar” y la aplicacion
mostrara un mensaje de confirmacién indicando que la accién se ha realizado correctamente.

TMENSA[Es CeTTATTTETS e S Gy

Etoion de guardar realizada correctamente. Para continuar puede seguir cumplimentando la solicitud, o si va ha finalizade, pulsar el botdn volver para
seleccionar el siguiente paso del proceso de framitacidn

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud [1] 2 siguente
Datos identificativos
Solicitante
Hombre(*): 161
Primer apellido(*): e
Segundo apellido(®): [
Tipo documento(*): \IF
Documento(®}: 003
Correo glectrénico(*): + info. s@hotmail.cam
Teléfono(*): + info. EE6555444
Destino actual(*} Categoria - Profezori-a Religion Primaria - Situacidn : Deztino Defintive

Destinos solicitados. El orden de peticidn sera el que aparece en la solicitud.

Para afiadir un nueve desting, geleccions Peticion en Iz lizta de + || Ahadir peticion
valores y pulse &l boton Afadir: ¥ ——

Peticidn(*}: Plaza 25 - Provincia: Malaga - Horas Lect: 23 - Primer Centrc:ZSGGGSZF—Cuadthorce—Laa Lon| Buscar Limpiar Eliminar
Peticion(*): Plaza 28 - Provincia: Malaga - Horas Lect: 23 - Primer Centro: 290046386 - La Paz - Torremolinos Buscar Limpiar Eliminar
Peticién(®}: Plaza 30 - Provincia: Almeria - Horag Lect: 25 - Primer Centro; 04005341 - Punta Sabinar - Matagr  Buscar Limpiar Eliminar
Peticion(®); Plaza 31 - Provincia: Almeria - Heras Ls_ct: 25 - Primgr Centro: 04002234 —_Luia Wives - Daliaz Buscar Limpiar Eliminar
indice de Ia solicitud | 1] 2 siguiente =
Guardar

El solicitante podra eliminar cualquiera de las plazas solicitadas, pulsando sobre el boton
‘Eliminar” correspondiente a la plaza.

Si lo que desea es rectificar alguno de los puestos solicitados, pulse el botéon “Buscar” a la

derecha del puesto en cuestion y repita el procedimiento de bisqueda hasta localizar la vacante
que desea solicitar en ese orden.
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» Paso 3: Adjuntar documentacion y finalizar la solicitud

A continuacién podemos movernos a la pagina 2 de la solicitud, que nos permite afiadir la
documentacion que vamos a adjuntar para la valoracion de los méritos establecidos en la
convocatoria.

En dicha pagina, podemos adjuntar hasta tres ficheros, que corresponderan a los méritos de
cada uno de los tres apartados del baremo de la convocatoria:

» Apartado I: Experiencia docente
» Apartado II: Titulaciones académicas
» Apartado Ill: Cursos de formaciéon y perfeccionamiento.

El solicitante deberd comprimir todos los documentos digitales que adjunte para la valoracion de
cada apartado en un unico fichero con extension .zip. No se podra presentar mas de
un fichero para un mismo apartado.

Se recomienda asignar nombres sencillos a los ficheros comprimidos que se adjunten (tales

como A1.zip, A2.zip y A3.zip), asi como asegurarse de que no superen los 2 MB de
tamafio maximo.

Se recomienda que todos los documentos digitales se encuentren en formatos de uso extendido,
preferiblemente en formato PDF. De no ser esto posible, se recomienda utilizar formatos de
Word (DOC, RTF) o formatos gréficos JGP; PNG o TIFF.
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£ & - IS T . L ome o L TECSTIETE
E=ta usted en: » Sede electronica » Tramites y Servicios

Il
N

Tramites y Servicios

usuario: Apellido Nombre - gz - . Elertifieads digital 8
B Imprimir borrador T psnfo BVolver S Desconectar
Acceso a destinos definitivos Profesores de Religion 2011

(*)Datos de caracter ebligatorio

Guardar
Indice de la solicitud < Anterior 1 |_‘

Documentacion aportada electrénicamente

Documentacidn apartado 17 Experiencia docente

Incorpore la documentacion relativa a este Examinar...
apartade en un fichero comprimido
(extension .zip}:

Documentacion apartado Z; Titulaciones académicas

Incorpore la documentacion relativa a este || Examinar...
apartade en un fichero comprimido
(extension .zip):

Documentacidn apartado 3 Cursos de formacidn y perfeccionamiento

Incorpore la documentacién relativa a este Examinar...
apartade en un fichero comprimido
(extensidn .zip}:

Lugar, fecha y firma(®):

iﬂ(lICe de la solicitud % Anterior 1 D

La siguiente pantalla ejemplifica como seleccionar el archivo correspondiente a la documentacion
del apartado |.

Tras pulsar el boton “Examinar’, se abrirda una ventana emergente que nos permite
seleccionar la ubicacion del archivo en nuestro equipo (en este caso, el archivo se llama
“A1.zip"), tras lo que pulsaremos en “Abrir”
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B Elegir archivo

Buscar en: JD Mis documenitos j = & Ein

[ visual Studio 2005
12009-solictud-vacariones-1,doc

O

Fieciente IL2Mis eBooks T 20090417_1412_2998.pdf
= 2 Mis imAgenes = 20090417 _1412_7104.pdf

@ P is videos

Esciitorio [C2IMueva carpeta abono transpartespdf

[C)Muevs carpeta (2)

I Muerva carpeta (3)

ocumentos [LZ)SQL Server Management Studio
& IE2) Tikula Pilar

|5 Toad Data Madsler

| Toad Data Modeler Freeware

abono transporke, bx]
%) adornos.gif
\ﬂ_']ngentes de paisano.doc
B AHORRAR AGLIA.doc
B aplicarion-gespreligion-17-11-0
&) baja.jpg

suario:

g

Mis

o

4

=
=
o

e IEunit_t clausula_aracel, tif
IE=unit_2 clausula_cuadrado. b
Mis sitios de-red  [C2)UNE_3 =) clausula_elisabet. biF
£ T |
Nombre: | >
Tipo: | Tados los archivos (7]

ocumentacion aportada electronicamente

Documentacién apartado 1: Experiencia docente

Incorpore la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimide
{extension zip)

Documentacién apartado 2: Titulaciones académicas

Incerpere la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimide
(extensién .ziph:

Documentacién apartade 3: Cursos de formacién y perfeccionamiento

Incorpore la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimido
(extension .zip):

1Apellido Mombre - oo3

@ Imprimir borrador ] @ +info B Volver

| Examinar...

Examinar...

Certificado digital g

B Desconectar

i*)Datos de caracter obligatorio

< Anterior 1 D

Una vez seleccionados, en su caso, los ficheros con la documentacién de los méritos, sélo
queda introducir el lugar y fecha de la solicitud, y seleccionar la opcién “Guardar”.

indice de la solicitud

Documentacidn aportada electrénicamente

Documentacién apartade 1; Experiencia docente

Incorpore la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimido
(extenzion .z

fing s‘._cg rlos__hgrrgru'\l‘i iz :_la cu mg_ntos".l_J is \!'pa'g_ &n ;s\m .zip

Documentacién apartade 2: Titulacienes académicas

Incerpore la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimido
(extenzién .zip) :

Documentacidn apartade 3: Cursos de formacion y perfeccionamiento

Incorpore la documentacion relativa a este
apartado en un fichero comprimido
(extension .zip)

tings\carlos herrero\Mis documentos\lis imagenes\Al.zip

Lugar, fecha y firma (*}: Madrid, 23 de Abril de 2012

indice de la solicitud

Guardar

Subdireccidn General de Personal. C Alcald, 36 4° - 28014 Madrid

finggicarlos herrero\Miz documentos\Mis imagenes\A2. zip

< Anterior 1 D
Eret !
Examinar
Examinar...

< Anterior 1 ‘_|
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Nos aparecera un mensaje de confirmacidn con el texto “Proceso terminado
correctamente” o, en su caso, con el tipo de error que pudiera haberse producido.

Se pueden comprobar los ficheros que se han adjuntado, eliminarlos (marcando la opci6n
Eliminar fichero correspondiente a cada apartado), o bien introducir un nuevo fichero en
algun apartado repitiendo los pasos previos.

Podemos acceder a las solicitudes que hemos presentado utilizando el enlace “Volver” que
encontraremos en la parte superior izquierda de la pantalla.

También podemos obtener una vista previa de la solicitud en formato Adobe. Esta vista
preliminar lleva una marca de agua para indicar que la solicitud ain no esta confirmada y se
trata de un borrador.

il Iz [E lertificado digital
+Ir|f @ Cerrar sesion
Convocatoria de acceso a destinos definitivos para profesores que imparten [a ensefianza de las religiones contratados de
caracter indefinido por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte - 2012

lMensajes Cerrar mensajes. &3

¥ Accidn de guardar realizada correctamente. Para continuar puede seguir cumplimentandao la solicitud, o si ya ha finalizado, pulsar el botdn volver para
seleccionar el siguiente paso del proceso de tramitacidn

(*)Datos de caracter obligatorio

3) Confirmacidn y registro de solicitudes:

Las operaciones que podemos realizar con una solicitud en borrador son:

» Consultar la informacion que contiene, sin modificarla

* Maodificar algunos de sus apartados

» Confirmar el borrador para su posterior entrega

» Eliminarlo (se nos pedira confirmacion en un cuadro emergente)
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Tramite dirigido a profesores de religion actualmente contratados por el Ministerio de Educacion

Estado : Abierta - Presentacin Plazo : 02/04/2011 - Plazo Abierto

Nueva soficitud

Solicitante: IApe|||do Mombre =510 T
Cadigo solicitud: CTR11/00002 Estado: Confirmada
Fecha creacion: 13/05/2011 Fecha confirmacion: 13/05/2011
Fecha registro: Fecha Ultima modificacion: 13/05/2011

Observaciones:

@ Ver solicitud Impreso oficial © Registrar electronicamente Ver XML
solicitante: 'Apellido Normbre R

Cadigo solicitud: Estado: En horrador

Fecha creacidn: 25/05/2011 Fecha confirmacion;

Fecha registro: Fecha Ultima modificacion: 25/05/2011

Observaciones:

& Ver solicitud 8 Modificar solicitud ‘

Para confirmar el borrador que deseemos presentar, usaremos la opcién “Confirmar”. Esta
opcion nos llevara a la pantalla de la imagen siguiente, en la que se nos recuerda que, una vez
confirmada, la solicitud quedara bloqueada y no se podra modificar. Si estamos de acuerdo,
pulsaremos el boton correspondiente.
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CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacién de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, este supene no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha
accidn pulse sobre el botdn "Confirmar". Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente" para desplazarse por el farmulario. Para cancelar la
accidn, pulse sobre el batén "Volver”

Confirmar
indice de la solicitud | 1| 2 Siguiente 3+
Datos identificativos

Solicitante

Nombre(*).

Primer apelido(*} { e 7

Segundo apelido®): (<]

Tipe documento(*): NIF

Documente(*): 0oz ="

Correo glectronico(*): + info. [ ~@hotmail.com
Telefono(*): + info. £66555444

Destine actual(*): Primaria

Destinos selicitados. El orden de peticién sera el que aparece en la solicitud.

Para afiadir un nueve destine, seleccions Peticion £n la lista de
valores y pulse el boton Afadir:

Peticion(*}: Plaza 25 - Provincia: Malaga - Horas Lect: 23 - Primer Centro: 28000827 - Guadalhorce - Las Lon
Peticien(*): Plaza 26 - Provincia: M4laga - Horag Lect 23 - Primer Centro: 23006386 - La Paz - Torremolinoz
Peticion(*}: Plaza 30 - Provincia: Almeria - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 04005341 - Punta Sabinar - Matage
Peticion(*): Plaza 31 - Provincia: Almeria - Horas Lect: 25 - Primer Centro: 04002234 - Luie Vives - Daliaz
indice de la solicitud 2  Siguiente =

Si todo es correcto, nos aparecera la siguiente pantalla, en la que se indica el resumen digital del
fichero XML asociado a la solicitud.

Esté usted en: » Sede electrdnica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

HEH SEE = Ceartificado digital
8 Hnfo Volver B Cerrar sesidn
Solicitudes
Mensajes Cerrar mensajes. &3
»

Mas abajofigura el resurmen digital del fichero XML de la solicitud, codificado en hexadecimal y calculado en SHA-1. Puede ufilizar herramientas gratuitas
para comprobar dicho resurnen

Ejemplog de aplicaciones de comprobacidn de resimenes digitales pueden ser "digestiT2004" o "HashCale” o "hashtab”. Puede utilizar cualguier
buscadar nara localizarostastotrasy e + instalacidn y uso

Resumen digital 4c0706960400b5800e0752e9ed795482202febdd
MOTA: El resurmen Tr algoritmo piblicamente conocido @ un conjunto de datos (SHA-1 en este caso), obhteniendo un
valor numeérico (gue recibe el nombre de hash) gue es dnico para dicho conjunto. Las caracteristicas principales de este hash son que una pequefia
variacion en log datos originales produce un resultado muy distinto, ¥ que es practicamente imposible deducir como maodificar un documento para gque
produzea el mismo hash que otro dado.

-

-

-

Para continuar, pulse el botdn volver y seleccione el siguiente paso del proceso de tramitacidn

- Puede registrar electrinicamente su solicitud si dispone de cerificado electrdnico. En caso contratio, debe obtener el impreso oficial y dirigirlo a la
direccidn que aparece al pie del impreso utilizando cualquiera de las formas recogidas en el articulo 38.4 de la Ley 30115992, de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comin. El impreso oficial es un resumen de los datos gue
componen su solicitud, donde se incluye un ndmero gue la identifica y un resumen digital que garantiza la integridad de la misma. En caso de
modificacidn del impreso oficial, manual o electrénicamente, la solicitud sera autornaticarmente excluida. Pulse volver para regresar a su solicitud
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El resumen digital le permite a un usuario con conocimientos avanzados comprobar en
cualquier momento la autenticidad y la integridad de la solicitud que hemos confirmado (es decir,
que la misma no ha sido alterada ni manipulada con posterioridad a su confirmacion), mediante
el procedimiento que se describe en dicha pantalla.

Ese resumen digital se muestra también en la solicitud en formato PDF que podemos obtener e
imprimir para su presentacion en una Oficina de Registro.

La solicitud en papel muestra también el resumen digital de los ficheros que, en su caso, se
hayan presentado con la documentacion de los méritos que van a ser valorados en la
convocatoria. Ese resumen acredita que tales ficheros se han cargado en los servidores seguros
del Ministerio de Educacion, con lo cual no es necesario volver a presentar dicha documentacion
en una oficina de Registro.

Para ver el estado de la solicitud se pulsara el boton “Volver”

La aplicacion mostrara los datos de la solicitud, como la fecha de la confirmacion y el numero
con que ha quedado registrada (‘Codigo de solicitud”) , en la lista de solicitudes.

Desde esta pantalla podemos:

» Obtener el modelo oficial en formato Adobe para su impresidn y presentacion en
una Oficina de Registro. Se obtendrén dos ejemplares del mismo (uno para la oficina de
registro y otro para el interesado, una vez sellado por dicha Oficina)

» También es posible registrar electronicamente la solicitud (boton
“Registrar”), para lo que hemos de disponer de DNI electronico o de un certificado
digital valido (como alguno de los emitidos por la Fabrica de Moneda y Timbre, FNMT)

* Obtener un fichero XML con la solicitud confirmada (que permite la posterior
comprobacion de su integridad y exactitud)
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Estado : Abierta - Presentacidn Plazo : 02/04/2011 - Plazo Abierto

Nueva solicitud

Solicitante:
Cddigo solicitud: CTR11/00002 Estado: Confirmada
Fecha creacidn: 13/05/2011 Fecha confirmacidn: 13/05/2011
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 13/05/2011

Observaciones

@ Ver solicitud Impreso oficial & Registrar electronicamente 8 Ver XML
Solicitante:

Codigo solicitud”_CTR11/00005 Estad

Fecha creacidn: 25/05/2011 Fecha confirmacidn: 25/05/2011

Fecha registro; Fecha Ultima modificacion: 25/05/2011

Observaciones

B Ver solicitud Impreso oficial 3 <E Registrar electronicamente 8 Ver XML

Si disponemos de DNI electronico o certificado digital reconocido por las Administraciones
publicas (tal como el certificado de clase 2C de la Fabrica de Moneda y Timbre) y optamos por
la presentacion electronica de la solicitud, pulsaremos el boton “Registrar
electréonicamente”.

En la siguiente pagina, se nos informa de los pasos para realizar el registro electrénico, tras lo
que pulsamos en el botdn inferior para continuar.

Esta usted en: b Sede electronica ¥ Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

12T [ertificade digital
& Volver Cerrar sesion

Solicitudes
Mensajes Cerrar mensajes. E3

¥ A continuacidn serd redirigido al registro electrdnico del Ministerio de Educacién para que registre su solicitud. El proceso consta de los siguientes
pasos:

¥ 1) La primera pagina le presenta los datos a firmar, conformados por el MIF, NOMBRE, EMAIL, ID ARCHIVO, ASUNTC, ORGAMISMO AL QUE SE DIRIGE
¥ ANEXO1, donde el ANEXO1 corresponde al resumen digital del fichero XML gue contiene todos los datos de su solicitud

¥ 2)Enla misma pagina vera el botdn: "Firmar y Registrar’; una vez comprobade sus datos debera pulsarlo.

» 3) Finalments, cuande 13 operacidn termine con éxito, aparecera una pantalla con el justificants de registro, que puede imprimir v conservar. Ese
justificants pedra consultare en cualguier moments a través del senvicio justificantes registro electrdnico” de |2 sede electrdnica del Ministerio.

¥ Para mas informacidn relacionada con el registro electrdnico, puede consultar |a pagina hitps:/sede.educacion.gob.esiregistro-electranico.html

Registro electronico
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Accederemos a una primera pantalla informativa, en la que obtendremos un resumen de
nuestros datos personales y de la solicitud que vamos a presentar. Si estamos conformes,
pulsaremos “Firmar y registrar’.

Copias de Registro
iustificantes electronico

Formulario de firma electronica

A continuacidn se muestra el texto a firmar
MIF: 127 ”~

MOMBRE: ©
IASUUNTO: Traslado profesores religion 2012

ORGAMC AL QUE SE DIRIGE: 8.G. Persaonal

Ficheros adjuntos (1) ~

Firmar y registrar

La accion anterior buscara el certificado asociado a nuestro DNI electrénico (o alguno de los
certificados digitales que tengamos instalados en nuestro equipo), el cual se utilizara para la
firma de la solicitud.

El certificado seleccionado se mostrara en la siguiente pantalla, tras lo que deberemos (en su
caso) introducir una contrasefia de confirmacion y aceptar el uso del mismo.

Registro Electrénico u
B ®

Copias de  Registro
iusti lectronic

Formulario de firma electronica

=it Se estdn firmando datos con su/clave privada de inter... El

MIF: 5134 ”
Una aplicacin ests solicitando acceso a un elementa
NOMBR protegido.
ASUNT!
ORGAN!
1 — =
Clave piivada de Cryptnd,. | essssssssss |
[ Recordar contrassfia
Ficherog w
gistrar
I Aceptar ] D Cancelar ] |_ Detalles J

Si usamos DNI electronico, hemos de asegurarnos de elegir el certificado que lleva la etiqueta
"FIRMA", como se ve en la siguiente figura:
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Seleccionar certificado [ seleccionar

Seleccione el certificado que quiere usar. t Qutlaok Web Access | Mueva pestafia [ Portada - Ministerio de Educ.., [L 5o suseridos = @ | Custamize U
& - B | @1 * Pagina * Seguridad * Herran
&

Copias de  Registro
iustificantes electronico

< | >
— — -~
L Aceptar ] [ Cancelar ] [ Yer certificado J
ASUNTO: Traslado profesores religidn 2012
ORGAMNC AL QUE SE DIRIGE: 8.G. Personal
Ficheras adjuntos (1} v

Firmar y registrar

La firma de la solicitud genera un cédigo seguro de verificacion (CSV) el cual servird como
justificante de la presentacion de la solicitud, y ademés se podra utilizar para consultar los
documentos firmados electrénicamente.

£ 13 "\/\)&\

Estd usted en: b Sede electronica » Reaqistros

Registro Electronico 3

=
Copias de  ‘Registro
iustificantes glectronico

Solicitud 40231 registrada con éxito.

Descarga del justi
Puede am

ificante con CSV: 45862371957648520995623
iQué es el CSV?

traTdET N copia del justificante.

Por favor, pulse este botén para volver a la aplicacion web

Con este paso finaliza la presentacion electronica de solicitudes para la " Convocatoria de
destinos para Profesores de Religion contratados con caracter indefinido"
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4) Comprobacién de solicitudes presentadas:

Si desea consultar los documentos con codigo seguro de verificacion podra hacerlo entrando en
la Sede Electronica del Ministerio de Educacion y seleccionando el acceso a “Comprobacion
de documentos con codigo seguro de verificacion”, como se muestra en la figura.

r i TE B = T R =T e,
Esta usted #n: » Sede electronica W % Accesoala I
La Sede ... A través de esta plataforma el Ministerio de Educacidn proporciona el e Acceso a ...
punto de acceso a sus framites y senvicios de forma electrdnica Ayuds

aldentificacidn de la sede siAcceso a Sede Electrénica
& Sistemas de firma aceptados sFecha y hora oficial

2 3 = @ Tramites y servicios @ Registro electrénico
& Catalogo de tramites y senvicios = =R

con cadigo seguro de

s Cartas de Senvicios Electrénicos @ ey @ GRS GibTensas < = Comprobacidn de documentos
& Normativa verificacion
s Tahlén de anuncios Tablén de anuncios

= Verficacion de certificados
#Ayuda ¥ Convocatorias cercanas al cierre

Si desea obtener un justificante oficial de que se ha firmado y presentado electrénicamente la
solicitud puede seguir los siguientes pasos:

A través del enlace “Justificantes registro electrénico” en la pagina *
Servicios”.

E AR Sede electronica

s, \\ %

E=ta usted en: ¥ Sede electronica ¥ Tramites y Servicios

Tramites y

Tramites y Servicios

i
Tramites y Servicios ’
E y : u@l Cerrar sesion
Seleccione la opcion deseada
® Becas, ayudas y subvenciones Hr 12,
[+ Para profesores, investigadores y titulados universitarios [ertificado digital
Para estudiantes

[ Para asociaciones, fundaciones y empresas
[ Gestidn y homologacion de titulos
Atencidn al ciudadano

Organismos

Desde aqui accedemos a la pantalla de “Justificantes registro electrénico” con la
relacion de todas las solicitudes que hemos presentado electronicamente.
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Justificantes registro electrénico

Acceso al tramite ol Refrescar informacion

Mimero total de solicitudes: 6

. Solicitante: 12.

Cddigo solicitud; 22174 Estado; REGISTRADO
Fecha creacion: 15/04/2010 12:04:08 Fecha confirmacion: 15/04/2010 12:04.08
Fecha registro; 13/04/2010 12:04.08 Fecha Gltima modificacion: 15/04/2010 12:04:08

Observaciones:
Traslado de profesores de religidn

& Acceso solicitud

> solicitante: 12.
Cadigo solicitud: 39602 Estado; REGISTRADC
Fecha creacion: 13/05/2011 10:48:23 Fecha confirmacion: 13/05/2011 10:48:23
Fecha registro. 13/05/2011 10:49:23 Fecha Ultima modificacion: 12/05/2011 10:49:23

Observaciones:
Traslado profesores religidn 2011

& Acceso solicitud

Si elegimos una solicitud y pulsamos el enlace “Acceso solicitud”, accedemos a una
nueva pagina con el nimero de la solicitud, fecha y hora de presentacion en el registro,
su contenido y los anexos presentados.

También se podra obtener el justificante de registro electrénico desde la portada de la
Sede electronica del Ministerio de Educacion, seleccionando el enlace “Registro
electronico”. A continuacion, pulse sobre el enlace ‘puede obtener duplicados de los
Jjustificantes”, y una vez en la pantalla de “Consulta del registro telematico”
seleccionando el tramite correspondiente
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.
L 3

Esta usted en: b Sede electronica

La Sede ...

s:ldentificacion de la sede

s Sistemas de firma aceptados

= Catdlogo de tramites v senvicios
s Cartas de Senvicios Electrénicos
sMormativa

sTabldn de anuncios

mAyuda

A través de esta plataforma el Ministeric de Educacion proporciona el 0

punto de acceso a sus tramites v senvicios de forma electrénica. Ayuda

@ Tramites y servicios @ Registro electronico
@ Hotificaciones @ Quejas y sugerencias

Tablén de anuncios

¥ Cdma identificarse con cerificado digital y Firefox 4 en esta Sede
¥ Convocatorias cercanas al cierre

¥ Como evitar el mensaje “Conexidn no verficada” de su navegador en la Sede
electrdnica
¥ Cdmao registrarse y tramitar en la Sede electrdnica

» Vermas

Normativa

¥ Orden Ministerial de creacidn de |a Sede

# Orden Ministerial de creacidn y regulacidn del Registro Electrdnica
¥ Creacidn de sellos electrénicos

¥ Dias declarades oficialmente como inhabiles

¥ Informacidn sobre propiedad intelectual

¥ Informe sobre confidencialidad, integridad v disponibilidad

| Acceso a...

siFechay hora oficial
= Calendario dias inhahiles

i Comprobacion de documentos
con codigo seguro de
verificacidn

s Verificacion de cerfificados

Enlaces ...

060.es

AEPD.

B.OE

B.OME

BEOEG

CERES

CNI electrénico

2 @
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